Consulting

VITEJTE NA NASEM ONLINE
SKOLENI

VYCHAZIME VAM VSTRIC,
VASE MBK Consulting

mbk.cz



cmumng ONLINE SKOLENI
PRIHLASENI A POZVANKA

1) Na Skoleni se prihlasite béznym zpusobem, jen vyuZijete datum a misto
skoleni ,,ONLINE*, a o pfrijeti Vasi objednavky Vas budeme informovat
emailem. Online umime skolit i ,,na miru“ tedy, provést firemni skoleni tak,
jako bychom prijeli k Vam do firmy

2) Tyden pred skolenim Vam pfijde emailem ,Pozvanka na udalost na Vami
vybrané skoleni“, kterou uvidite v dorucené posté jako email.

3) Pozvanku pfijmete / date Ano, at' uz v emailovém klientovi (Outlook),
tak i treba v emailu v Mobilu, ale i v Office 365 online, nebo pfimo v MS
TEAMS, pokud je pouzivate. (viz obrazky zde)

4) Prilohou této pozvanky budou vSechny potrebné materialy, PowerPoint,
formulare, word, a dalSi pfilohy, které jsou pro skoleni potrebné a vyuZijete je i
po Skoleni. Je na Vas, zda si je vytisknete nebo ne.

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz



cmumng ONLINE SKOLENI
NEZ ZACNEME

UJISTETE SE, ZE MATE:

=7

1) PC/NOTEBOOK S FUNKCNIi ZVUKOVOU KARTOU + REPRAKY
NEBO SLUCHATKA

)

-
\'-

2) PC/NOTEBOOK S MIKROFONEM NEBO PRIPOJENY HEADSET
)) 3) PRIPOJENI K INERNETU

4) PRIPADNE KAMERU, KTEROU DOPORUCUJEME, AYBCHOM
SE VZAJEME VIDELI

I‘n NEBO ALESPON MOBIL / TABLET, ALE NEBUDE TO PRO VAS
= TAKOVY ZAZITEK

Pozn. MS — je zkratka pro MICROSOFT

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz



Consulting

ONLINE SKOLENI

V DEN SKOLENI

POUZIVAM MS POUZIVAM MS
TEAMS BEZNE | |outLookvee| . JAKSE
PRIPOJIM?
vyberte jednu z
MAM JEN MAME JEN moznosti
OUTLOOK GMAIL/JINE
ONLINE
. Pokud vas
CHCI SE JINE — e
: KONTAKTUJTE | zajima jak bude
PRIFOJITZ NAS $koleni vypadat
MOBILU INFO@MBK.CZ :

kliknéte sem

PomiZeme Vasi firmé VYRUST

mbk.cz
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cmumng ONLINE SKOLENI
PRUBEH SKOLENI
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Pfipojite se k ONLINE SKOLENI

1. Uvidite nas na Vasi obrazovce
ihned po pfipojeni

2. Uvidite i ostatni ucCastniky
(Nebojte, nebude to rozmazane, to je zde
udélano ucelové)

POHODLNE SE USADTE, SKOLENI

ZACINA

3. Lektor Vas uvita, a necha Vas se
postupne malicko predstavit.

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz
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cunsumng ONLINE SKOLENI
| PRUBEH éKOLNi

& Consulting

1. Lektor uvidi, kdo uz je pfipojen

2. My Vas samozrejmé radi uvidime,

ale je to na Vas! VITEJTE NA NASEM ONLINE
. , . SKOLENI
Muzete / nemusite pouzit kameru, v

VASE MBK Consulting

vypinat a zapinat ji mizete
pomoci ikon.

3. Stejné tak muzete ztlumit
mikrofon, tfeba pokud v prubéhu
skoleni potrebujete urgentnée
vyridit nejaky hovor

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz



cunsumng ONLINE SKOLENI
PRUBEH SKOLENI

& Consulting

VITEJTE NA NASEM ONLINE

Y . , SKOLENI
2. Soucasné uvidite pod prezentaci VYCHAZIME VAM VSTRIC,

lektora i ostatni uCastniky
(pouze 4, ale muzete si volit, koho
chcete videt a koho ne)

1. Po zapoceti skoleni, uvidite
prezentaci, kterou s Vami lektor
bude sdilet

VASE MBK Consulting

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz
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cunsumng ONLINE SKOLENI
PRUBEH SKOLENI

1. Pokud lektor bude néco kreslit,
uvidite online nakres, jako byste
koukali na flipchart

AlRia a4 -

2. Dokonce muze pouzivat i rizné
barvy, a samoziejmé Vam k tomu
prida potrebny vyklad

VSechny tyto nakresy Vam po
skonceni skoleni posleme emailem,
nebojte©

PomiiZeme Vasi firmé VYRUST mbk.cz



Y4 Consulting ONLINE SKOLENI
~ PRUBEH SKOLENI

1. Mate dotaz? Nevadi, muzete
s nami komunikovat, jako
bychom byli v jedné mistnosti

volte nastaven zvilku a videa p
MBK Zkouska online koleni a feSeni

2. Mate soukromy dotaz? Pak
nam klidné ONLINE napiSete
pres chat.

H o ®m @ O B 9 9 ©

PomiZeme Vasi firmé VYRUST




a1 & 4 Consulting

KVALITA, ENVIRONMENT A
BEZPECMNOST - Brno,
Praha, Senohraby, OMLINE

KOMUNIEACN] A
FREZENTACHNI
DOVEDNOSTI - Brno,
Fraha, OMLINE

>~ MARKETINGOVA SKOLENI
- Bmo, Praha, ONLINE

)

1 kurz

o 0ah  ZDRAVOTNICTV,

m LABQRATORE A

} ZEUSEENY - Brno, Praha,
N 1 ONLINE

4 kurzy

R ot ZLEPSOWVANI - Brno, Praha,
G- ONLINE
+

7 kurzd

L SKOLENI NA
— OBJEDNAVKU

NEBUD LAMA,

skol se s nama!

mbk.cz

PRO MANAZERY A
VEDOUCI PRACOVNIKY -
Bmo, Praha, OMLINE

PRAVO A LEGISLATIVA -
Bmo, Praha, Senohraby,
Ostrava, Pardubice, OMLINE

PULDENNI OTEVRENE
KURZY - NOVIMKAL - Brno,
Praha, ONLIME

5 kurzi

Ted uz stacCi se jen prihlasit k nam na skoleni
https://www.mbk.cz/skoleni-a-kurzy/prehled-skoleni

PomiZeme Vasi firmé VYRUST

iInfo@mbk.cz

Nebo zaslat poptavku na Skoleni ONLINE usité vasi spole€nosti pfimo na miru

mbk.cz


https://www.mbk.cz/skoleni-a-kurzy/prehled-skoleni
mailto:info@mbk.cz
https://www.mbk.cz/skoleni-a-kurzy/prehled-skoleni

Wil 3 4 Consulting

A" A 4

Téesime se navidénou

+420 739 079 000 +420 731 506 503
Brno i1 info@mbk.cz Praha | praha@mbk.cz

SYSTEMY ISO - SKOLENIi A KURZY - PODPORA FIREM

mbk.cz



a1 & 4 Consulting
Zpét k prezentaci

Pozvanka v
emailu v mobilu

M~ © @r1022

< B O 2

MBK Zkouska online skoleni a
reseni Dorucené

Petra Cisarova 1008 ©
komu: Miroslay, Tereza, T. v

bre MBK Zkouska online skoleni a fe...

27 ANO MOZNA NE

(© Dnes

10:00-11:00
@  Schizka Microsoft Teams

&% Petra Cisafova (organizator), Tereza
Kobzova, Miroslav Kobza, Tereza Kobzova,
Vendula Mrazova, MBK Consulting, Miros...

m 9:00 Monthly status call: ISO 9001/1...
10:00 MBK Zkouska online $koleni a...
10:00 MBK Zkouska online Skoleni a f...
10:00 MBK Zkouska online Skolenia ...

Zkouska pilohy je jen pro info
Resit budeme:

1 Anlina balant mmadnanth o nrintanrasnu

d (@)

PomiZeme Vasi firmé VYRUST

ONLINE SKOLENI — POZVANKA
OBRAZKY

Pozvankav 2= 22 & clofBrm— R tace
kalendari ==

Outlook 365
online -> -

POZVénkaV -.mf<!mrw:-wffs-fas.f.“@x-aus@-oa@s-s»-n+ fa>l<

. € © € & mailgooglecom ® % v 0O [~}
I « 1 Nastaveni € MEKSERVI i LUCINEA - SKOLA & o x "
gmall, seznam,
a dalsich =™~ ' °
. ¢« B0 F & 0 oD = [T I - a
online -> =
. MBK Zkouska online skoleni a fedeni = soutent posia = & @
O Dorugenspoita 136
% Shvézditkou Petra Cisafovi ® pi2? ophdadyl Tr & 3 P
© Odiozens . Mirostay, T Vendula, MBK, Miraslav, mné
»  Dileii . - P
e | e ] MBK Zkouska online skoleni a feseni Agenda
Zobrazit ve sluibé Kalendéf Google
& + 27 +
e pé 27. bie 2020 10AM - 11AM (CET)
Schizka Microsoft Tea 10am  MBK Zkoudka online Skoleni a
N fesdeni
oEnost
2Zkoudka pilohy e Jen pro info >

-~ 9 % Resit budeme:




Zpét k prezentaci

1) Prihlaste se online do vaseho Office
365 uctu

2) Otevrete Outlook - kalendar online po
a kliknéte na pripojit se k udalosti ->

3) Zvolite si, jak se chcete pripojit, mizete
i pres webovy prohlize¢, pokud nemate
MS TEAMS ->

NEMAM MS TEAMS — POKRACUJI V
PROHLIZEC!I ONLINE, KLIKNETE SEM a
NASLEDUJTE INSTRUKCE OD KROKU 3)

=

P o LT r w ll::HI 'I"""
= |

n P sem zadejte hledany viraz

Jak se chcete ke schiizce v
Teams pripojit?

Pokragovat v tomto prohlizeci

Otevrit aplikaci Teams

Uz apl

nite? Plejdéte phim:

oke

U4 Consulting ONLINE SKOLENI — DEN SKOLENI —

schizce.




nét k prezentaci

AT © #2110:09

< @ Pripojit se ke konverzaci
teams.microsoft.com

Microsoft Teams

Z(stante v kontaktu a zajistéte si
pristup k tymovym konverzacim,
soubortim a schiizkam i v terénu.

Ziskejte aplikaci Teams

NYNINA
® Google Play

Uz aplikaci mate?
Otevrete ji

-
Android je ochranna znamka spolecnosti Google

Inc
Zpristupnéni informaci tretich stran

1) Otevretqe GoogIePIay a
stahnéte apllkam

PomiZeme Vasi firmé VYRUST

AR8 © B1110:10
¢ Google Play Q
: Microsoft Teams
6 69% z 41,03 MB
@ Oveéreno technologii Play Protect
Zrusit Otevrit

Také by vas mohlo zajimat

Microsoft Excel: Zobrazeni, Word: Psani, St
Outlook dpravy a vytvar..  Gpravy a sdileni.. be
44% 44% 4,4% 4
43% 10 mil.+

294 tis Stazeni PEGI3 ®

recenzi

Novinky e KN

Posl. aktualizace 24. 3. 2020

Béhem schlizky nebo skupinového hovoru mizete
zapnout zivé titulky.
Kdyz se ke schizce pripojite...

2) Nainstaluje se
automaticky

2124 Consulting ONLINE SKOLENI — DEN SKOLENI —
TEAMS v MOBILU

AT © @11 10:10

Microsoft Teams

Cas schiizky!
Jak se chcete pfipojit?

Pripojit se jako host

Prihlasit se a pripojit se

3) Prihlaste se, €i se
pripojte jako host, pokud
nemate ucet Microsoft

mbk.cz
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c:unsumng ONLINE SKOLENI| — DEN SKOLENI -
grezentaci e GMAIL A JINE

y sendargooglecomicslendsritabens @ 4% v 0@
o ne e

1) Prihlaste se do svého emailu
(doporucujeme prohlize¢ Google
chrom) i

2) Zobrazte si kalendaf s pozvankou [
a tu otevrete. Kliknéte na odkaz
,,PFipojit se ke schlizce”

® Skoleni MBK ONLINE
Oter. 31, biazna + 10:23-10.53AM

KROK ;%v) 3 * B 6) Zadejte své jméno,
\% pr?hhzeC:I se pod kterym Vas
otevie nové okno . uvidime

4) Zvolte . 7) Kliknéte na
~Pokracovat v - : .. »PRIPOJIT* ajstes

tomto prohlizeci“. NAMI

5) Povolte aplikaci
vyuzivat kameru a
mikrofon.

PomiZeme Vasi firmé VYRUST



nét k prezentaci

1) Otevrete Outlook, a v kalendafri
najdéte pozvanku na skoleni

2) V pozvance kliknéte na odkaz —
Pripojit se ke schizce MS TEAMS

Muzete taktéz otevrit email s
pozvankou, zobrazi se pozvanka a
date pripojit se ke schiizce online

Dale mizete pokracovat bud’ s MS
TEAMS, pokud je mate, tak se
nainstaluji

PomiZeme Vasi firmé VYRUST

Soubor Schizka Pomocnik pro plénovani Sledovani Vlozeni Kresleni Formatovani textu Revize Napovéda

2124 Consulting ONLINE SKOLENI — DEN SKOLENI —

OUTLOOK YV PC

Q@  Reknéte mi, co cheete udélat

— . 2] EE A y = & 0
53 3] o Qi B E | EEneni Y e oo om & N = £
Zusit _, | Online | Piipojitseke Poznamky Kontaktovat = Qs pakovanl | 7afaditdo ° | Diktovat = Prevéstna Prevést = Customer  Insights View
schizku schizka | schi: ams ze schil Ggastniky v ] . kategorif v .|, v dochdzku nadenfk | Manager Templates
Usastnic o Znatky Way-C My Templ. ~

b= 1 NBK Zkouska online skoleni a reseni
Odeslat R Miroslav Kobza iprostiednictvim slutby Dokumenty Goagle) <mikobza@amailcom>;  Tereza Kabzové <kob @amailcoms>;  Tereza Kobzova; | Vendula Mrézova;
altualizaci e MBK Consulting; @ Miraslav Kobza; dkova®
Nep
pa 27.03.2020 B 1000 v [dcelyden @ Casové pasma
pé 27.03.2020 B 1o w43 Mastavit jako opakované
Misto Schiizka Microsoft Teams &, vyhledavac mistnosti
W L H v
329 KB

NEMAM MS TEAMS - POKRACUJI V
PROHLIZECI ONLINE, KLIKNETE
SEM a NASLEDUJTE INSTRUKCE
OD KROKU 3)

mbk.cz



.‘ 1) Spustite MS TEAMS
a1 & 4 Consulting

2) Otevrete kalendar
v p 3) Najed’te na udalost ve vasem
VONLI NE SKOLEN!I kalendari v MS TEAMS

BEZNE

Muze Vam byt automaticky
pripomenuta schiizka treba 15
minut pred zapocetim, zalezi
na vasem nastaveni MS
TEAMS

PomiZeme Vasi firmé VYRUST



